
MODUĞ:

TWORZENIE TREśCI 

CYFROWYCH

Podnoszenie kompetencji cyfrowych osób 

starszych w celu poprawy ich integracji 

spoğecznej i rozwoju

DomSpain



Konsorcjum



Opis Moduğu

'čĕ×ÎÙÍcelem tego ÍÏÄÕčÕjest nauczenie pedagogów nowych i
skutecznychsposobów radzeniasobie z tworzeniem ÔÒÅĢÃÉcyfrowych i
online wraz ze starszymistudentami. PedagodzyÚÏÓÔÁÎä×ÙÐÏÓÁŀÅÎÉw
innowacyjne strategie nauczania/uczenia ÓÉöȟktóre ÐÏÍÏÇäw
zapoznaniu studentów z ÒĕŀÎÙÍÉformatami (wideo, teksty, dane,
audio...), nauczeniuich jak je Ô×ÏÒÚÙçȟÅÄÙÔÏ×ÁçȟÕÌÅÐÓÚÁçi ÉÎÔÅÇÒÏ×Áç
z innymiÉÓÔÎÉÅÊäÃÙÍÉstrukturami.

W tym module poznasz:
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Kluczowe Symbole

DEFINICJE
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WSKAZÓWKI AKTYWNOśCI



Tematy
TEMAT 1

Wprowadzenie do cyfrowych treŜcii podstaw obsğugi komputera/smartfona

TEMAT 2

Tworzenie cyfrowych treŜci

TEMAT 3

Integrowanie i opracowywanie cyfrowych treŜci

TEMAT 4

Prawa autorskie i licencje



TEMAT 1:

Wprowadzenie do cyfrowych 

treŜci i podstaw obsğugi 

komputera/smartfona



Temat 1: Wprowadzenie do cyfrowych treŜci i 

podstaw obsğugi komputera/smartfona

OVERVIEWZARYS OGÓLNY

Tentemat ma na celu pokazaniejakÄÚÉÁčÁkomputer i smartfon, aÔÁËŀÅ
przedstawienie podstawowej wiedzy na temat ÐÒÚÅÇÌäÄÁÒÅË
internetowych.

NaÐÏÃÚäÔÅËÐÏËÁŀÅÍÙuczestnikom czym jest komputer, jakie Óäjego
Çčĕ×ÎÅrodzaje i ÃÚöĢÃÉoraz czym jest smartfon i jakie posiadaÇčĕ×ÎÅ
ÃÚöĢÃÉ.+ÏÎÔÙÎÕÕÊäÃtemat komputera, uczestnicyÄÏ×ÉÅÄÚäÓÉöczymjest
pulpit komputera i jego elementyÓËčÁÄÏ×Åȟczyli ikony, pliki, programy i
aplikacje. Ponadto ÄÏ×ÉÅÄÚäÓÉöȟjak ËÏÒÚÙÓÔÁçz ÐÒÚÅÇÌäÄÁÒËÉ
internetowej i jakÚÁčÏŀÙçadrese-mail.



Temat 1: Wprowadzenie do 

cyfrowych treŜci
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- Plan lekcjinr 1

DEFINICJA:

7ÅÄčÕÇ #ÁÍÂÒÉÄÇÅ $ÉÃÔÉÏÎÁÒÙȟ +/-054%2 ÔÏȡ

΅ÍÁÓÚÙÎÁ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃÚÎÁȟ ËÔĕÒÁ ÂÁÒÄÚÏ ÓÚÙÂËÏ ÏÂÌÉÃÚÁ ÄÁÎÅ É ÊÅÓÔ ÕŀÙ×ÁÎÁ ÄÏ 
ÐÒÚÅÃÈÏ×Ù×ÁÎÉÁȟ ÚÁÐÉÓÙ×ÁÎÉÁȟ ÏÒÇÁÎÉÚÏ×ÁÎÉÁ É ÕÄÏÓÔöÐÎÉÁÎÉÁ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ ÄÒÏÇä 
ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃÚÎä ÌÕÂ ÄÏ ËÏÎÔÒÏÌÏ×ÁÎÉÁ ÉÎÎÙÃÈ ÍÁÓÚÙÎ΅Ȣ



Temat 1: Wprowadzenie do 

cyfrowych treŜci

Elementykomputera:
Na rysunku ÍÏŀÎÁÚÏÂÁÃÚÙçÇčĕ×ÎÅÃÚöĢÃÉkomputera
stacjonarnego.

MONITORto element ÓÐÒÚöÔÕkomputerowego, który ×ÙĢ×ÉÅÔÌÁ
informacje graficzne i wideo generowane przez ÐÏÄčäÃÚÏÎÙ
komputer zaÐÏĢÒÅÄÎÉÃÔ×ÅÍjego karty graficznej.

PROCESOR (ang. CPU -"Central Processing Unit") jest
podstawowym elementem komputera, który przetwarza
instrukcje.

.!0V$CD i .!0V$DYSKIETEKto ÕÒÚäÄÚÅÎÉÁÕÍÏŀÌÉ×ÉÁÊäÃÅ
ÄÏÓÔöÐdo ÐčÙÔÙkompaktowej lub dyskietki. Wielenowoczesnych
ÎÁÐöÄĕ×CDÏÂÓčÕÇÕÊÅÒĕ×ÎÉÅŀinne rodzaje dysków, takie jak
DVDlub BLU-RAY.

KLAWIATURAto zestaw klawiszyw komputerze lub maszyniedo
pisania,które naciskaÓÉöȟabyÄÚÉÁčÁčÙ.



Temat 1: Wprowadzenie do 

cyfrowych treŜci
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- Plan lekcji nr 1

Elementykomputera:

MYSZÔÏ ÕÒÚäÄÚÅÎÉÅȟ ËÔĕÒÅ ÓčÕŀÙ ÄÏ ÐÏÒÕÓÚÁÎÉÁ ËÕÒÓÏÒÅÍ ÎÁ ÅËÒÁÎÉÅ 
ËÏÍÐÕÔÅÒÁ ÏÒÁÚ ÄÏ ×ÙÄÁ×ÁÎÉÁ ÐÏÌÅÃÅď ËÏÍÐÕÔÅÒÏ×ÉȢ

'l/¡.)+ÊÅÓÔ ÕÒÚäÄÚÅÎÉÅÍȟ ËÔĕÒÅ ÐÒÚÅËÓÚÔÁčÃÁ ÉÍÐÕÌÓÙ ÅÌÅËÔÒÙÃÚÎÅ × 
ÓčÙÓÚÁÌÎÅ Äľ×ÉöËÉȢ

DRUKARKA(lub SKANERɊ ÊÅÓÔ ÕÒÚäÄÚÅÎÉÅÍȟ ËÔĕÒÅ ÄÒÕËÕÊÅ ɉÌÕÂ 
skanuje) teksty, obrazy, dokumenty z komputera



Temat 1: Wprowadzenie do 

cyfrowych treŜci

Smartfon

4Ï ÕÒÚäÄÚÅÎÉÅ ÔÏ ÔÅÌÅÆÏÎ ËÏÍĕÒËÏ×Ùȟ ËÔĕÒÙ ÍÏŀÅ ÂÙç ÕŀÙ×ÁÎÙ ÊÁËÏ 
ÍÁčÙ ËÏÍÐÕÔÅÒȟ ËÔĕÒÙ čäÃÚÙ ÓÉö Ú )ÎÔÅÒÎÅÔÅÍȢ

läÃÚÙw sobie funkcje komputera i telefonu, ×ÉöÃÂöÄÚÉÅÓÚÍĕÇč

×ÙÓÙčÁçsmsy, ×ÙËÏÎÙ×ÁçÐÏčäÃÚÅÎÉÁtelefoniczne, ale ÔÁËŀÅ

ÓÐÒÁ×ÄÚÁçÓËÒÚÙÎËöÏÄÂÉÏÒÃÚäȟ×ÙÓÙčÁçmaile,ÐÒÚÅÇÌäÄÁçinternet i

ÒÏÂÉçÚÄÊöÃÉÁ.

WSKAZÓWKI:

-:Á×ÓÚÅ ÂÌÏËÕÊ Ó×ĕÊ ÔÅÌÅÆÏÎ ÚÁ ÐÏÍÏÃä ËÏÄÕ ÄÏÓÔöÐÕ
-Unikaj podejrzanych linków
-!ËÔÕÁÌÉÚÕÊ Ó×ÏÊÅ ÏÐÒÏÇÒÁÍÏ×ÁÎÉÅȟ ËÉÅÄÙ ÔÙÌËÏ ÊÅÓÔ ÔÏ ÍÏŀÌÉ×Å
-5ŀÙ×ÁÊ ÒĕŀÎÙÃÈ É ÔÒÕÄÎÙÃÈ ÈÁÓÅč ÄÏ +!½$%'/ ËÏÎÔÁȟ ËÔĕÒÅ ÐÏÓÉÁÄÁÓÚ
-Pobieraj aplikacje tylko ze sprawdzonych sklepów z aplikacjami



Temat 1: Wprowadzenie do 

cyfrowych treŜci

0ÏÎÉŀÅÊ ÚÎÁÊÄÕÊä ÓÉö ÄÅÆÉÎÉÃÊÅ ËÉÌËÕ ÐÏÄÓÔÁ×Ï×ÙÃÈ ÐÏÊöç Ú×ÉäÚÁÎÙÃÈ ÚÅ ÓÍÁÒÔÆÏÎÁÍÉȡ

EKRAN DOTYKOWYÔÏ ÅËÒÁÎȟ ËÔĕÒÙ ÄÏÔÙËÁÍÙȟ ÁÂÙ ÕÚÙÓËÁç ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÅȟ ËÕÐÉç ÃÏĢȟ 
ÚÁÄÚ×ÏÎÉç ÉÔÐȢ

IKONY APLIKACJIÔÏ ÐÒÚÙÃÉÓËÉȟ ËÔĕÒÅ ÕÍÏŀÌÉ×ÉÁÊä ÄÏÓÔöÐ ÄÏ ÕÓčÕÇ ÁÐÌÉËÁÃÊÉ ÍÏÂÉÌÎÅÊȢ

02:9#)3+ 0/#:D4%+ÔÏ ÐÒÚÙÃÉÓË ÎÁ ÓÍÁÒÔÆÏÎÉÅȟ ÔÁÂÌÅÃÉÅ ÌÕÂ ÉÎÎÙÍ ÕÒÚäÄÚÅÎÉÕ 

ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃÚÎÙÍȟ ËÔĕÒÙ ÐÒÚÅÎÏÓÉ ÕŀÙÔËÏ×ÎÉËÁ ÄÏ ÅËÒÁÎÕ ÓÔÁÒÔÏ×ÅÇÏ ɉÅËÒÁÎÕ 

Çčĕ×ÎÅÇÏɊȢ 0ÒÚÙÃÉÓË ÍÏŀÅ ÂÙç ÆÉÚÙÃÚÎÙÍ ÓÐÒÚöÔÅÍ ÌÕÂ ÂÙç ×ÙĢ×ÉÅÔÌÁÎÙ ÎÁ ÅËÒÁÎÉÅ 

ÄÏÔÙËÏ×ÙÍ ɉͼ×ÉÒÔÕÁÌÎÙͼ ÐÒÚÙÃÉÓË ÐÏÃÚäÔÅËɊȢ



Temat 1: Wprowadzenie do 

cyfrowych treŜci
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- Plan lekcji nr 2

PRZYCISK5¡0)*Ⱦ/"5$»jest przyciskiem ÓčÕŀäÃÙÍdo ×čäÃÚÁÎÉÁlub budzenia
smartfona, blokowania go lub ×ÙčäÃÚÁÎÉÁ. Zablokowanie smartfona powoduje
ÕĢÐÉÅÎÉÅ×ÙĢ×ÉÅÔÌÁÃÚÁȟÏÓÚÃÚöÄÚÁÂÁÔÅÒÉöi zapobiega wszelkim wydarzeniom w
przypadkuÄÏÔËÎÉöÃÉÁekranu.

PRZYCISK 5¡0)*Ⱦ/"5$»jest przyciskiem ÓčÕŀäÃÙÍdo ×čäÃÚÁÎÉÁlub
budzenia smartfona, blokowania go lub ×ÙčäÃÚÁÎÉÁ. Zablokowanie smartfona
powoduje ÕĢÐÉÅÎÉÅ×ÙĢ×ÉÅÔÌÁÃÚÁȟÏÓÚÃÚöÄÚÁÂÁÔÅÒÉöi zapobiega wszelkim
wydarzeniomw przypadkuÄÏÔËÎÉöÃÉÁekranu.

PASEKSTATUSUznajduje ÓÉöw górnej ÃÚöĢÃÉ×ÙĢ×ÉÅÔÌÁÃÚÁȟpo prawej stronie.

ZazwyczajÍÏŀÎÁtu ÓÐÒÁ×ÄÚÉçÇÏÄÚÉÎöȟstan baterii oraz aktualneÐÏčäÃÚÅÎÉÁȟtakie

jakBluetooth czyWi-Fi.



Temat 1: Wprowadzenie do 

cyfrowych treŜci

0ÕÌÐÉÔ ËÏÍÐÕÔÅÒÁ É ÊÅÇÏ ÃÚöĢÃÉ ÓËčÁÄÏ×Å

0ÕÌÐÉÔ ËÏÍÐÕÔÅÒÁ ÚÁ×ÉÅÒÁ ÚÁÚ×ÙÃÚÁÊ ÓÚÅÒÅÇ ÉËÏÎȟ ËÔĕÒÅ ÏÄÓÙčÁÊä 
ÕŀÙÔËÏ×ÎÉËÁ ÄÏ ÐÒÏÇÒÁÍĕ×ȟ ÁÐÌÉËÁÃÊÉȟ ÐÌÉËĕ× ÌÕÂ ÆÏÌÄÅÒĕ×Ȣ



Temat 1: Wprowadzenie do 

cyfrowych treŜci

0ÕÌÐÉÔ ËÏÍÐÕÔÅÒÁ É ÊÅÇÏ ÃÚöĢÃÉ ÓËčÁÄÏ×Å

*ÅĢÌÉ ÃÈÃÅÓÚ ÄÏ×ÉÅÄÚÉÅç ÓÉö ×ÉöÃÅÊȢȢȢ ÚÁÊÒÚÙÊ ÄÏ ÔÅÇÏ 
dokumentu!

WSKAZÓWKI:

--ÏŀÅÓÚ ÕÐÏÒÚäÄËÏ×Áç ×ÉÅÌÅ ÉËÏÎ ÎÁ ÐÕÌÐÉÃÉÅȟ 
ÐÒÚÅÃÉäÇÁÊäÃ ÒÁÍËö ×ÏËĕč ÉËÏÎȟ ËÔĕÒÅ ÃÈÃÅÓÚ 
ÕÐÏÒÚäÄËÏ×Áçȟ É ÐÒÚÅÎÏÓÚäÃ ÊÅ × ŀäÄÁÎÅ ÍÉÅÊÓÃÅ ÎÁ
pulpicie.
-.Á ÄÏÌÅ ÐÕÌÐÉÔÕ ÚÎÁÊÄÕÊÅ ÓÉö ͼ0ÁÓÅË ÚÁÄÁďͼȢ -ÏŀÎÁ ÔÁÍ 
Òĕ×ÎÉÅŀ ÐÒÚÙÐÉäç ÓËÒĕÔÙ ÄÏ ÎÁÊÃÚöĢÃÉÅÊ ÕŀÙ×ÁÎÙÃÈ 
programów i folderów.

http://www2.westsussex.gov.uk/LearningandDevelopment/IT%20Learning%20Guides/Microsoft%20Windows%207/12%20Desktop%20icons.pdf


Temat 1: Wprowadzenie do 

cyfrowych treŜci

JakËÏÒÚÙÓÔÁçzÐÒÚÅÇÌäÄÁÒËÉinternetowej?

7ÅÄčÕÇCambridgeDictionary,ÐÒÚÅÇÌäÄÁÒËÁto:

"specjalny rodzaj programu komputerowego, który pozwala
nakorzystaniez Internetu" .

Istnieje kilka ÐÒÚÅÇÌäÄÁÒÅËȟktórych ÍÏŀÅÓÚÕŀÙçdo

ÐÒÚÅÇÌäÄÁÎÉÁsieci. Safari, Firefox, Chrome, itp. Niektóre z

tych ÐÒÚÅÇÌäÄÁÒÅËÄÚÉÁčÁÊätylko z niektórymi konkretnymi

systemamioperacyjnymi. NaÐÒÚÙËčÁÄSafariÄÚÉÁčÁTYLKOna

komputerach i telefonach komórkowych APPLE. Chromenie

ÄÚÉÁčÁw systemie operacyjnym Linux, ale jest ÊÅÄÙÎä

ÐÒÚÅÇÌäÄÁÒËäȟktóra ÄÚÉÁčÁw systemieoperacyjnymChrome.



Temat 1: Wprowadzenie do 

cyfrowych treŜci

Jak ËÏÒÚÙÓÔÁçz ÐÒÚÅÇÌäÄÁÒËÉinternetowej ?

0ÒÚÅÇÌäÄÁÒËÉpokazane na obrazku ÓäÎÁÊÃÚöĢÃÉÅÊÕŀÙ×ÁÎÙÍÉna Ģ×ÉÅÃÉÅ.

)ÓÔÎÉÅÊäjednak inne ÐÒÚÅÇÌäÄÁÒËÉȟktóre nie Óätak popularne, takie jak

Ecosiaczy DuckDuckGo, które Òĕ×ÎÉÅŀÍÏÇäÄÚÉÁčÁçna Androidzie i iOS,

lubÍÏÇäÚÏÓÔÁçdodanedo poprzednichÐÒÚÅÇÌäÄÁÒÅËjako rozszerzenia.

!+497./¡G

-Plan lekcji nr 2



TEMAT 2:

Tworzenie cyfrowych treŜci



Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

OVERVIEWZARYS OGÓLNY

Ten temat ma na celu ×ÙÊÁĢÎÉÅÎÉÅȟczym ÓäÔÒÅĢÃÉcyfrowe, a ÔÁËŀÅjakie

ÍÏÇäÂÙçichÒĕŀÎÅformaty: tekst, muzykalubÄľ×ÉöËoraz wideo. :ÏÓÔÁÎä

Òĕ×ÎÉÅŀpokazaneÒĕŀÎÉÃÅÍÉöÄÚÙÔÒÅĢÃÉÁÍÉonline i offline. 0ÒÚÅÃÈÏÄÚäÃdo

systemuWindows, ten temat ÂöÄÚÉÅskupionyna tym, czym jest Microsoft

Office i jak ÕŀÙ×Áçjego Çčĕ×ÎÙÃÈaplikacji, takich jak Word, PowerPoint i

Excel,aÔÁËŀÅjakÕŀÙ×ÁçMicrosoft Paint. Wreszcie,ÚÏÓÔÁÎäprzedstawione

inne darmowe ÎÁÒÚöÄÚÉÁprogramowe online oraz jak ich ÕŀÙ×Áçdo

tworzenia infografik i animacjiwideo.



Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

Przez42%¡#)CYFROWErozumiemywszystkiete dane lub informacje cyfrowe
(pliki cyfrowe), które nie ×ÙÓÔöÐÕÊäw formie fizycznej. 3ËčÁÄÁÊäÓÉöone
zazwyczaj z takich elementów jak: tekst, obraz, Äľ×ÉöËȟwideo itp. lub ich
kombinacji. Ich przechowywanie, ÐÏÄÚÉÁčȟÕÄÏÓÔöÐÎÉÁÎÉÅȟÄÏÓÔöÐdo nich i
kopiowaniemusiÏÄÂÙ×ÁçÓÉözaÐÏÍÏÃäodpowiedniegoÕÒÚäÄÚÅÎÉÁ.

Po zapoznaniuÓÉöz tym, czymÓäÔÒÅĢÃÉcyfrowe, ÂÙçÍÏŀÅÓčÕÓÚÎÉÅÚÁčÏŀÙčÅĢȟ

ŀÅdo jej tworzenia i edycji ÂöÄÚÉÅÓÚÐÏÔÒÚÅÂÏ×Áčnie tylko ÏËÒÅĢÌÏÎÙÃÈ

ÕÒÚäÄÚÅďȟtakich jak komputer, telefon komórkowy czy tablet, aleŀÅÂöÄÚÉÅto

Òĕ×ÎÉÅŀ×ÙÍÁÇÁčÏoprogramowania lubÏËÒÅĢÌÏÎÙÃÈaplikacji.



Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

Formaty:

WÚÁÌÅŀÎÏĢÃÉod celu,rodzajuinformacji,ÄÏÓÔöÐÕi ostatecznegoodbiorcy,ÂöÄÚÉÅÍÙmusieli×ÙÂÒÁçÒĕŀÎÅformaty.

Å TEKST: dostarczaÓÚÃÚÅÇĕčÏ×ÙÃÈinformacji do ÔÒÅĢÃÉi ÕÚÕÐÅčÎÉÁinformacje,gdy towarzyszy innemu formatu, takiemu jak obraz.
-ÏŀÅÍÙÕŀÙçtekstu, gdy chcemyÏÐÏ×ÉÅÄÚÉÅço skomplikowanymtemacie,ÐÏÇčöÂÉçÊÁËÉĢtemat, ÚÁÃÈöÃÉçdo refleksji, ÕŀÙçgo
jako ÕÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅdo obrazu lub wideo, a nawet w celu zatrzymaniaÏËÒÅĢÌÏÎÅÊgrupy odbiorców, jak to ÍÏŀÅÍÉÅçmiejscew
przypadkublogów.

ÅOBRAZ: zapewniarodzaj informacji, która ÍÏŀÅÂÙçszybkoÐÒÚÅÇÌäÄÁÎÁi wywiera ÄÕŀÙ×ÐčÙ×ÄÚÉöËÉwielu odmianomɉÚÄÊöÃÉÁȟ

ilustracje, infografiki, itp.). Jest to zazwyczaj jeden z ÎÁÊÃÚöĢÃÉÅÊÕŀÙ×ÁÎÙÃÈformatów dzisiaj. Jest ÕŀÙ×ÁÎÙjako dodatek do

tekstów, dodaje ×ÁŀÎÅinformacje poprzez ÕÚÕÐÅčÎÉÅÎÉÅinformacji w ÔÅËĢÃÉÅȟÍÏŀÅÂÙçÒĕ×ÎÉÅŀÕŀÙ×ÁÎÙw ÒĕŀÎÙÃÈ

dyscyplinach,takich jakarchitektura lub sztukalub w celugraficznegoi wizualnegoskondensowaniawielu informacjiÚ×ÉäÚÁÎÙÃÈz

tematem w jednej infografice.



Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

Formaty:

ÅAUDIO: ÊÅĢÌÉchodzi o ten format, to ÎÁÊÃÚöĢÃÉÅÊstosowany jest w podcastach, czyli publikacjachcyfrowych, zwykle
okresowych, ÍÏŀÌÉ×ÙÃÈdo pobrania z Internetu, oraz w audiogramach, które Óäfragmentami Äľ×ÉöËÕwraz z
obrazemiÓäpowszechniestosowanew sieciachÓÐÏčÅÃÚÎÏĢÃÉÏ×ÙÃÈ.

ÅVIDEO: ÍÁÊäÄÕŀÙ×ÐčÙ×na odbiorców i ÓäÕ×ÁŀÁÎÅza strategiczne pod ×ÚÇÌöÄÅÍÔÒÅĢÃÉ, dlatego Óäszeroko

stosowanew reklamie. Ze×ÚÇÌöÄÕna ichÁÔÒÁËÃÙÊÎÏĢç, ÓäoneÕŀÙ×ÁÎÅw celuÐÒÚÙÃÉäÇÎÉöÃÉÁuwagi, gdy chcesz, aby

ÔÒÅĢçÓÔÁčÁÓÉöpopularnai ÒÏÚÐÒÚÅÓÔÒÚÅÎÉčÁÓÉöszybkolub doÚÁÁÎÇÁŀÏ×ÁÎÉÁodbiorców.



Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

Oprogramowanie i aplikacje

+ÁŀÄÙz formatów przedstawionych na poprzednim slajdzie ÄÚÉÁčÁz ÒĕŀÎÙÍÉrodzajami oprogramowania. Oprogramowanie
aplikacyjneto program,który ÚÏÓÔÁčspecjalniezaprojektowanydo tworzenia i edycjiÏËÒÅĢÌÏÎÅÇÏtypu ÚÁ×ÁÒÔÏĢÃÉcyfrowej.
Microsoft Office jest oprogramowaniem stworzonym przez ÆÉÒÍöMicrosoft. Jego Çčĕ×ÎÙÍÉaplikacjami Óä: WORD, EXCEL,

POWERPOINT,alezawieraÔÁËŀÅ×ÉöÃÅÊprzydatnychaplikacji,takich jakOneDrive,OneNote,Skype,itp.

WORDjest PROCESOREMTEKSTU

EXCELjest EDYTOREMARKUSZYKALKULACYJNYCH

POWERPOINTto PROGRAMDO TWORZENIAPREZENTACJIÓčÕŀäÃÙdo tworzenia POKAZÓWSLAJDÓWÓËčÁÄÁÊäÃÙÃÈÓÉöz tekstu,
grafiki i innychobiektów.

FirmaMicrosoft ÓÔ×ÏÒÚÙčÁÒĕ×ÎÉÅŀÁÐÌÉËÁÃÊöPAINT, która zazwyczajjest ÊÕŀzainstalowanaw systemieoperacyjnymWindows i jest

bardzoprzydatnado modyfikacjiobrazów.



Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

Word

Microsoft Word lub MS Word ɉÃÚöÓÔÏnazywany Wordem) to program do przetwarzania tekstu, w którym to

ÕŀÙÔËÏ×ÎÉÃÙÍÏÇäÐÉÓÁçprzy pomocy klawiatury. :ÏÓÔÁčon stworzony przezÆÉÒÍöËÏÍÐÕÔÅÒÏ×äMicrosoft. Jegocelem

jest ÕÍÏŀÌÉ×ÉÅÎÉÅÕŀÙÔËÏ×ÎÉËÏÍpisania i zapisywania dokumentów. Podobnie jak inne edytory tekstu, posiada

pomocneÎÁÒÚöÄÚÉÁdo tworzenia dokumentów.

Oberzyj ten ÆÉÌÍ ÉÎÓÔÒÕËÔÁŀÏ×ÙÄÌÁ ÐÏÃÚäÔËÕÊäÃÙÃÈ É ÄÏ×ÉÅÄÚ ÓÉöȟ ÊÁË ÚÁÃÚäçȦ
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https://www.youtube.com/watch?v=HC13M8FGlNc


Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

Excel
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Exceljest zwykleÕŀÙ×ÁÎÙdo organizowaniadanychi przeprowadzaniaanalizfinansowych. Jest

onÕŀÙ×ÁÎÙwe wszystkichÃÚÙÎÎÏĢÃÉÁÃÈbiznesowychoraz w ÍÁčÙÃÈiÄÕŀÙÃÈfirmach.'čĕ×ÎÅ

zastosowaniaprogramu ExcelÏÂÅÊÍÕÊä: wprowadzaniedanych. Oznaczato, ŀÅjest onÕŀÙ×ÁÎÙ

do tworzenia siatek tekstu, liczb i ÆÏÒÍÕčÏËÒÅĢÌÁÊäÃÙÃÈobliczenia. Jest to niezwykle cenne dla

wielu firm, które ×ÙËÏÒÚÙÓÔÕÊägo do rejestrowania wydatków i przychodów, planowania

ÂÕÄŀÅÔĕ×ȟtworzenia wykresów danychi Ú×ÉöÚčÅÇÏprzedstawianiawyników finansowych.

Zastosowania programu Excel

Å Przechowywanie danych

Å7ÙËÏÎÙ×ÁÎÉÅ ÏÂÌÉÃÚÅď

Å5ŀÙ×ÁÎÉÅ ÎÁÒÚöÄÚÉ ÄÏ ÁÎÁÌÉÚÙ ÄÁÎÙÃÈ

Å Tworzenie wykresów danych

Å Tworzenie i drukowanie raportów

ÅWykorzystywanie darmowych 
szablonów

Å0ÒÚÅËÓÚÔÁčÃÁÎÉÅ É ÃÚÙÓÚÃÚÅÎÉÅ ÄÁÎÙÃÈȢ



Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

Power Point

-ÏŀÅÓÚ ÚÁËÕÐÉç ÐÒÏÇÒÁÍÙ -ÉÃÒÏÓÏÆÔ tutaj ÌÕÂ ÕÚÙÓËÁç ÄÁÒÍÏ×ä ×ÅÒÓÊö ÐÒĕÂÎä ÎÁ ÍÉÅÓÉäÃ ÃÁčÅÇÏ ÐÁËÉÅÔÕ -ÉÃÒÏÓÏÆÔ tutaj.
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Microsoft PowerPoint to program, która jest szczególnieÕŀÙ×ÁÎÙdo prezentacji

danych i informacji przy pomocy tekstu, wykresów z ÁÎÉÍÁÃÊäȟobrazów, efektów

ÐÒÚÅÊĢÃÉÏ×ÙÃÈȟitp. w postaci slajdów. Pomaga ludziom lepiej i čÁÔ×ÉÅÊ

ÚÒÏÚÕÍÉÅçÐÒÅÚÅÎÔÏ×ÁÎäprzed nimiÉÄÅölub temat.

Oberzyj tenÆÉÌÍ ÉÎÓÔÒÕËÔÁŀÏ×Ùdla 
ÐÏÃÚäÔËÕÊäÃÙÃÈ É ÄÏ×ÉÅÄÚ ÓÉöȟ ÊÁË 

ÚÁÃÚäçȦ

https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-365/p/word/cfq7ttc0k7c7?=&ef_id=CjwKCAiAudD_BRBXEiwAudakX6hQoNpXlUYigGc-TFCg7TQrvh8MlbJvmk1m_Q8adshgij5Qowfl7hoCzXMQAvD_BwE%3aG%3as&OCID=AID2100139_SEM_CjwKCAiAudD_BRBXEiwAudakX6hQoNpXlUYigGc-TFCg7TQrvh8MlbJvmk1m_Q8adshgij5Qowfl7hoCzXMQAvD_BwE%3aG%3as&lnkd=Google_O365SMB_App&gclid=CjwKCAiAudD_BRBXEiwAudakX6hQoNpXlUYigGc-TFCg7TQrvh8MlbJvmk1m_Q8adshgij5Qowfl7hoCzXMQAvD_BwE&activetab=pivot%3aoverviewtab
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/try
https://www.youtube.com/watch?v=XF34-Wu6qWU


Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

Paint
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To bardzo prosta aplikacja, która pozwala ludziom Ô×ÏÒÚÙçpliki

obrazów, jak Òĕ×ÎÉÅŀÅÄÙÔÏ×Áçpliki obrazów zapisanych na

komputerze. Bez problemu ÍÏŀÅÂÙçÕŀÙ×ÁÎÁprzez ÐÏÃÚäÔËÕÊäÃÙÃÈ

ÕŀÙÔËÏ×ÎÉËĕ×ȟa jej celem jest symulacjamalowania na komputerze za

ÐÏÍÏÃämyszki lub tabletu. Obrazy generowane Óäw formie "grafiki

bitmapowej", czylimatrycyelementów obrazu(pikseli).



Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

0ÏÚÎÁÊ É ÚÁÐÁÍÉöÔÁÊ ÒĕŀÎÉÃö ÍÉöÄÚÙ ÔÒÅĢÃÉÁÍÉ ÏÆÆÌÉÎÅ É ÏÎÌÉÎÅ

4ÒÅĢÃÉOFFLINEto ÔÒÅĢÃÉȟktóre ÍÏŀÎÁÔ×ÏÒÚÙçz poziomu komputera lub smartfona czytabletu, bez

ËÏÎÉÅÃÚÎÏĢÃÉÐÏčäÃÚÅÎÉÁz Internetem, w celuÐĕľÎÉÅÊÓÚÅÇÏnp. wydrukowania i rozpowszechniania

ich za ÐÏÍÏÃäpoczty tradycyjnej lub ÄÏÒöÃÚÅÎÉÁ. Za ÐÒÚÙËčÁÄÍÏÇäÐÏÓčÕŀÙçpliki stworzone w

pakiecieOffice.

NatomiastÔÒÅĢÃÉONLINEto te, które Óätworzone, edytowane, przechowywane,dystrybuowane i

ÐÒÚÅÇÌäÄÁÎÅonline, czyli wymagane jest ÐÏčäÃÚÅÎÉÅz Internetem. 0ÒÚÙËčÁÄÅÍÍÏÇäÂÙçpliki

stworzone w programieCanva.
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Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

)ÎÎÅ ÎÁÒÚöÄÚÉÁ ÄÏ Ô×ÏÒÚÅÎÉÁ É ÉÎÔÅÇÒÏ×ÁÎÉÁ ÃÙÆÒÏ×ÙÃÈ ÔÒÅĢÃÉ

7 ÓÉÅÃÉ ÄÏÓÔöÐÎÙÃÈ ÊÅÓÔ ×ÉÅÌÅ ÒĕŀÎÙÃÈ ÁÐÌÉËÁÃÊÉȟ ËÔĕÒÅ ÍÏŀÎÁ ×ÙËÏÒÚÙÓÔÁç ÄÏ Ô×ÏÒÚÅÎÉÁ ÔÒÅĢÃÉ ÃÙÆÒÏ×ÙÃÈȟ ÔÁËÉÃÈ ÊÁË ÉÎÆÏÇÒÁÆÉËi, obrazy czy 

ÐÌÉËÉ 7ÏÒÄȢ 4ÕÔÁÊ ÚÎÁÊÄÚÉÅÓÚ ËÉÌËÁ ÐÒÚÙËčÁÄĕ×ȡ

-ÏŀÅÓÚ ÓËÏÒÚÙÓÔÁç Ú ÐÒÏÇÒÁÍÕ #ÁÎÖÁȟ ÊÅĢÌÉ ÃÈÃÅÓÚ × čÁÔ×Ù ÓÐÏÓĕÂ Ô×ÏÒÚÙç ÐÌÁËÁÔÙȟ ÉÎÆÏÇÒÁÆÉËÉ 
lub inne obrazy!
:ÒĕÂ ÔÏȟ ÒÅÊÅÓÔÒÕÊäÃ ÓÉö ÎÁ ÓÔÒÏÎÉÅ ×××ȢÃÁÎÖÁȢÃÏÍ

Canva

Canvato darmowa platforma do projektowania graficznego,która pozwala na

tworzenie ÔÒÅĢÃÉcyfrowych, čäÃÚäÃÙÃÈtekst, Äľ×ÉöËlub wideo, nie tylko w

postaci obrazu, ale ÔÁËŀÅprezentacji, infografik, obrazów dla sieci

ÓÐÏčÅÃÚÎÏĢÃÉÏ×ÙÃÈȟcv, itp. -ÏŀÅÓÚčÁÔ×ÏÔ×ÏÒÚÙçzaproszenia, wizytówki,

ÔčÁZoom i wiele innych, ÕŀÙ×ÁÊäÃ×čÁÓÎÙÃÈprojektów lub ÉÓÔÎÉÅÊäÃÙÃÈ

szablonów.-ÏŀÅÓÚÒĕ×ÎÉÅŀÚÁčÁÄÏ×Áçswoje×čÁÓÎÅÚÄÊöÃÉÁȦ



Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci

-ÏŀÅÓÚ ÕŀÙ×Áç ÏÂÕ ÁÐÌÉËÁÃÊÉ ÄÏ Ô×ÏÒÚÅÎÉÁ ÐÌÁËÁÔĕ×ȟ ÉÎÆÏÇÒÁÆÉË ÌÕÂ ÉÎÎÙÃÈ ÃÉÅËÁ×ÙÃÈ ÏÂÒÁÚĕ×Ȧ
:ÒĕÂ ÔÏȟ ÒÅÊÅÓÔÒÕÊäÃ ÓÉö ÎÁ ÓÔÒÏÎÁÃÈ ×××ȢÉÎÆÏÇÒÁÍȢÃÏÍ É ×××ȢÐÉËÔÏÃÈÁÒÔȢÃÏÍȢ

Piktochart

TaÁÐÌÉËÁÃÊÁ ÐÏÚ×ÁÌÁ čÁÔ×Ï Ô×ÏÒÚÙç ÐÒÏÆÅÓÊÏÎÁÌÎÅ ÔÒÅĢÃÉȟ ÔÁËÉÅ ÊÁË ÉÎÆÏÇÒÁÆÉËÉȟ ÇÒÁÆÉËÉ ÄÏ ÍÅÄÉĕ× 

ÓÐÏčÅÃÚÎÏĢÃÉÏ×ÙÃÈȟ ÕÌÏÔËÉȟ ÐÌÁËÁÔÙȟ ÐÒÅÚÅÎÔÁÃÊÅ É ÒÁÐÏÒÔÙȟ Á ÔÁËŀÅ ÐÒÏÊÅËÔÏ×Áç ÊÅ ×ÓÚÙÓÔËÉÅ ×Å 

×ÓÐĕčÐÒÁÃÙ Ú ÚÅÓÐÏčÅÍ.

Infogram

ÐÏÚ×ÁÌÁ ÎÁ ÐÕÂÌÉËÏ×ÁÎÉÅ ÄÁÎÙÃÈ ÚÁ ÐÏÍÏÃä ÇÒÁÆÉËȟ × ÂÁÒÄÚÏ ÁÔÒÁËÃÙÊÎÙÍ É ÅÓÔÅÔÙÃÚÎÙÍ 
formacie



Temat 2: Tworzenie cyfrowych treŜci
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4Å Ä×Á ÐÒÏÇÒÁÍÙ Óä ÂÁÒÄÚÏ ÐÒÚÙÄÁÔÎÅȟ ÊÅĢÌÉ ÃÈÃÅÓÚȟ ÁÂÙ 4×ÏÊÅ ÐÏÓÔÙ × ÍÅÄÉÁÃÈ ÓÐÏčÅÃÚÎÏĢÃÉÏ×ÙÃÈ ÂÙčÙ ÂÁÒÄÚÉÅÊ ÉÎÔÅÒÁËÃÙÊÎÅ ÌÕÂpo
ÐÒÏÓÔÕ ÊÅĢÌÉ ÃÈÃÅÓÚȟ ÁÂÙÂÙčÙ ÂÁÒÄÚÉÅÊ ÁÔÒÁËÃÙÊÎÅȢ
5ÚÙÓËÁÊ ÄÏ ÎÉÃÈ ÄÏÓÔöÐ ÔÕÔÁÊȡ ×××ȢÉÎÆÏÇÒÁÍȢÃÏÍ É ×××ȢÐÉËÔÏÃÈÁÒÔȢÃÏÍ

ThingLink& Wideo

Ten program ÐÏÍÏŀÅCi ÐÒÚÅËÏÎ×ÅÒÔÏ×Áçobrazy, grafiki lub wideo i ÕÃÚÙÎÉçje

interaktywnymi. Platformy te ÐÏÚ×ÁÌÁÊäÔ×ÏÒÚÙç,ÅÄÙÔÏ×ÁçiÕÄÏÓÔöÐÎÉÁçanimowanewideo w bardzo

prosty sposób.



TEMAT 3:

Integrowanie i opracowywanie

cyfrowych treŜci



Temat 3: Integrowanie i opracowywanie cyfrowych 

treŜci

OVERVIEWZARYS OGÓLNY

W tym temacie poznamy Çčĕ×ÎÅfunkcje dysku online, czym jest i jak
ËÏÒÚÙÓÔÁçz "chmury", a ÔÁËŀÅÚÏÓÔÁÎäÒĕ×ÎÉÅŀprzedstawione takie
ÐÏÊöÃÉÁjak link, ÕÄÏÓÔöÐÎÉÁÎÉÅȟhiperlink, pobieraniei ÐÒÚÅÓÙčÁÎÉÅȟoraz ich
definicje.

+ÏÎÔÙÎÕÕÊäÃtemat dyskuonline,ÚÏÓÔÁÎäprzedstawioneÒĕ×ÎÉÅŀniektóre

platformy dysków online, takie jak DyskGoogle,Dropbox i OneDriveoraz

jak z nich ËÏÒÚÙÓÔÁç. Wreszcie, temat ten ma na celu pokazanie, jak

ÅÄÙÔÏ×ÁçÍÁÔÅÒÉÁčÙonline i jakÚÉÎÔÅÇÒÏ×Áçje zÉÓÔÎÉÅÊäÃÙÍÉ.



Temat 3: Integrowanie i opracowywanie 

cyfrowych treŜci

WSKAZÓWKA:

Podczasintegracji i opracowywaniaÔÒÅĢÃÉcyfrowych ÂöÄÚÉÅÍÙmusieliÍÏÄÙÆÉËÏ×ÁçȟÕÌÅÐÓÚÁçi čäÃÚÙçÉÓÔÎÉÅÊäÃÅÊÕŀzasoby
ɉ×čÁÓÎÅlub nie,zawszeÓÐÒÁ×ÄÚÁÊäÃlicencje),abyÓÔ×ÏÒÚÙçz nichÎÏ×ä×ÉÅÄÚö, która ÂöÄÚÉÅoryginalnai istotna.

Innym ×ÁŀÎÙÍaspektem, który ÎÁÌÅŀÙ×ÚÉäçpod Õ×ÁÇöȟjest dostosowanie formatu do celu dokumentu. W tym celu

koniecznejest ÏËÒÅĢÌÅÎÉÅgrupy docelowej,ÐÏÎÉÅ×Áŀinaczejtworzy ÓÉödokument dla grupyÐÒÚÙÊÁÃÉĕčȟa inaczejdla projektu

dyplomowego. Zarównostruktura,ÊöÚÙËȟjak i stylÍÕÓÚäÂÙçdostosowanedo tego, co jest wymagane.

W poprzedniejÃÚöĢÃÉÄÏ×ÉÅÄÚÉÅÌÉĢÍÙÓÉöjakÚÁÃÚäçÔ×ÏÒÚÙç×čÁÓÎÅÔÒÅĢÃÉcyfrowe, jakÔ×ÏÒÚÙçi×ÙËÏÒÚÙÓÔÙ×ÁçÔÒÅĢÃÉonline i offline, a

ÔÁËŀÅjakieÓänajlepszeaplikacjei oprogramowania w ÚÁÌÅŀÎÏĢÃÉod potrzeb. W tej ÃÚöĢÃÉpójdziemyo krok dalej i ÂöÄÚÉÅÍÙÔ×ÏÒÚÙç

noweÔÒÅĢÃÉcyfrowe poprzezÉÎÔÅÇÒÁÃÊöi przerabianiepoprzednichÔÒÅĢÃÉ.



Temat 3: Integrowanie i opracowywanie 

cyfrowych treŜci

7ÁŀÎÅÐÏÊöÃÉÁ

LINKto ÐÏčäÃÚÅÎÉÅÐÏÍÉöÄÚÙdokumentami lub obszaramiw sieci. Jest to adres,który wskazujenaÓÔÒÏÎöÉÎÔÅÒÎÅÔÏ×ä
lub inny plik (obraz, wideo, PDF,itp.) na serwerze internetowym. Linki ÚÎÁÊÄÕÊäÓÉöna stronach internetowych, w
×ÉÁÄÏÍÏĢÃÉÁÃÈe-mail i dokumentach edytora tekstu, jak Òĕ×ÎÉÅŀw ËÁŀÄÙÍinnym typie dokumentu, który ÏÂÓčÕÇÕÊÅ
hipertekst i adresyURL.

5$/34V0.)!.)%
1) #ÚÙÎÎÏĢçȟÐÏÌÅÇÁÊäÃÁna ×ÙÓčÁÎÉÕpliku lub linku do ËÏÇÏĢpoprzez ÁÐÌÉËÁÃÊölub na stronie

internetowe ɉÓÉÅçÓÐÏčÅÃÚÎÏĢÃÉÏ×Álub poczta).
2) Zasób,taki jakplik, folder lub drukarka,który ÚÏÓÔÁčÕÄÏÓÔöÐÎÉÏÎÙinnymÕŀÙÔËÏ×ÎÉËÏÍw sieci.

HYPERLINKÍÏŀÅÂÙçÓčÏ×ÅÍlub obrazkiem na stronie internetowej lub w dokumencie komputerowym, który po

ËÌÉËÎÉöÃÉÕprzeniesie#ÉödoÐÏ×ÉäÚÁÎÅÊstrony, dokumentu itp.



Temat 3: Integrowanie i opracowywanie 

cyfrowych treŜci

WSKAZÓWKA:

WÎÁÓÔöÐÎÙÃÈç×ÉÃÚÅÎÉÁÃÈpodczaspracyÚ×ÒĕçÕ×ÁÇönate kluczoweÐÏÊöÃÉÁȦ

KluczoweÐÏÊöÃÉÁ

POBIERANIEto ÃÚÙÎÎÏĢçȟÐÏÌÅÇÁÊäÃÁna przenoszeniuinformacji ɉÚÄÊöçȟdokumentów, muzyki itp.) lub programów na
komputer z Internetu.

02:%39l!.)%to ÃÚÙÎÎÏĢçȟÐÏÌÅÇÁÊäÃÁna przeniesieniuprogramów lub danychz mniejszegosystemukomputerowego

do×ÉöËÓÚÅÇÏȟÚ×čÁÓÚÃÚÁprzezInternet.



Temat 3: Integrowanie i opracowywanie 

cyfrowych treŜci

Pracaw chmurze: DyskGoogle

7ÉÄÚÉÅÌÉĢÍÙÊÕŀ×ÃÚÅĢÎÉÅÊȟŀÅInternet oferuje szerokiwachlarzÍÏŀÌÉ×ÏĢÃÉw zakresieprogramów online,

z których ÍÏŀÅÍÙËÏÒÚÙÓÔÁç. W tym rozdzialedowiemyÓÉö×ÉöÃÅÊo DyskuGoogle. DyskGooglepozwala

na korzystaniez ÎÁÒÚöÄÚÉȟzasobów i aplikacjipoprzezÕÓčÕÇöhostingu online i publikowania za darmo w

"chmurze". PozwalaÒĕ×ÎÉÅŀna ÕÄÏÓÔöÐÎÉÁÎÉÅdokumentów w tej chmurze poprzez gmail (ich ×čÁÓÎÁ

ÕÓčÕÇÁe-mail)ÂÅÚÐÏĢÒÅÄÎÉÏlub poprzez×ÙÓčÁÎÉÅzaproszeniana inneadresye-mail.

!ÂÙ ÕÚÙÓËÁç ×ÉöÃÅÊ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊÉ ÎÁ ÔÅÍÁÔ ÆÕÎËÃÊÉ $ÙÓËÕ 'ÏÏÇÌÅȟ ÐÁÔÒÚ -ÏÄÕč Σȟ ÔÅÍÁÔ Φ
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Temat 3: Integrowanie i opracowywanie 

cyfrowych treŜci

-ÏŀÌÉ×ÏĢÃÉi funkcje DyskuGoogle

Å-ÏŀÅÓÚ ÐÒÚÅÃÈÏ×Ù×Áç ÄÏ×ÏÌÎÅ ÐÌÉËÉ É ÕÄÏÓÔöÐÎÉÁç ÊÅ × ÄÏ×ÏÌÎÙ ÓÐÏÓĕÂ 
ɉÔÙÌËÏ ÏËÒÅĢÌÏÎÙÍ ÏÓÏÂÏÍȟ ËÁŀÄÅÍÕȟ ËÔÏ ÍÁ ÌÉÎËȢȢȢɊ *ÅÓÔ ÔÏ ÄÏÂÒÙ ÓÐÏÓĕÂ 
ÎÁ ÐÒÚÅÃÈÏ×Ù×ÁÎÉÅ ÄÕŀÙÃÈ ÐÌÉËĕ×

Å-ÏŀÅÓÚ ÚÁÐÉÓÙ×Áç ÚÁčäÃÚÎÉËÉ GmailaÉ ÐÏ×ÉäÚÁç ÊÅ ÚÁ ÐÏÍÏÃä ÌÉÎËÕ Ú 
innymi aplikacjami na swoim koncie Google.

Å-ÏŀÅÓÚ ÐÒÁÃÏ×Áç ÏÎÌÉÎÅ ×ÓÐĕÌÎÉÅ Ú ÉÎÎÙÍÉ ÕŀÙÔËÏ×ÎÉËÁÍÉ ÎÁÄ ÔÙÍ 
samym plikiem tekstowym (Dokumenty Google), arkuszem 
ËÁÌËÕÌÁÃÙÊÎÙÍ ɉ!ÒËÕÓÚÅ 'ÏÏÇÌÅɊȟ ÐÒÅÚÅÎÔÁÃÊä ɉ0ÒÅÚÅÎÔÁÃÊÅ 'ÏÏÇÌÅɊȢȢȢ

Å$ÁÒÍÏ×Á ×ÅÒÓÊÁ ÄÁÊÅ #É ΣΧ'" ÄÁÒÍÏ×ÅÊ ÐÁÍÉöÃÉ ÎÁ ÄÙÓËÕȢ



Temat 3: Integrowanie i opracowywanie 

cyfrowych treŜci

Pracaw chmurze: Dropbox

DropBox to pierwszanaĢ×ÉÅÃÉÅinteligentnaÐÒÚÅÓÔÒÚÅďrobocza,która oferuje ÍÏŀÌÉ×ÏĢç

pracy,korzystaniaz dokumentów i czatowaniaz TwoimÚÅÓÐÏčÅÍ.läÃÚÙwszystkieÔÒÅĢÃÉi

ÎÁÒÚöÄÚÉÁtak, aby wszystko ÂÙčÏÄÏÓÔöÐÎÅi čÁÔ×Å. Pomaga Ci Òĕ×ÎÉÅŀÂÙç

zorganizowanym, ÐÏÄÐÏ×ÉÁÄÁÊäÃwszystko, czego potrzebujesz na dane spotkanie,

ÒÏÚÐÏÚÎÁÊäÃobrazylubÔÒÅĢÃÉȟktórychÍÏŀÅÓÚÐÏÔÒÚÅÂÏ×Áçdo konkretnego dokumentu.

Oferuje kilka ÕÓčÕÇȟw ÚÁÌÅŀÎÏĢÃÉÒĕ×ÎÉÅŀod planu, który wybierzesz. $ÏÓÔöÐÎÙjest

darmowy plan podstawowy.



Temat 3: Integrowanie i opracowywanie 

cyfrowych treŜci

CoÍÏŀÎÁÒÏÂÉçzaÐÏÍÏÃäDropbox?

Å-ÏŀÅÓÚÐÒÚÅÃÈÏ×Ù×Áçi ÕÄÏÓÔöÐÎÉÁçpliki, dokumenty, obrazy oraz
ÄÚÉÅÌÉçÓÉönimi

Å-ÏŀÅÓÚautomatycznie ÓÙÎÃÈÒÏÎÉÚÏ×ÁçÚÁ×ÁÒÔÏĢçÍÉöÄÚÙdyskiem,
komputerami i ÕÒÚäÄÚÅÎÉÁÍÉmobilnymi.

Å-ÏŀÅÓÚÏÒÇÁÎÉÚÏ×Áçswoje pliki i ÕÚÙÓËÁçdo nich ÄÏÓÔöÐzarówno w
Eksploratorzeplików systemuWindows,jak i w FinderzesystemumacOS

Å-ÏŀÅÓÚÔ×ÏÒÚÙçi ÍÏÄÙÆÉËÏ×Áçdokumenty, ×ÓÔÁ×ÉÁçobrazy,
ÕÄÏÓÔöÐÎÉÁçje itd.

Å Dropbox pomagaw przygotowaniuÓÐÏÔËÁďȟedycjidokumentów itp.

Å-ÏŀÅÓÚÐÒÁÃÏ×Áçw grupie z innymi osobami,ËÏÒÚÙÓÔÁÊäÃz czatu i innych
ÎÁÒÚöÄÚÉ

Å-ÏŀÅÓÚszybko ÕÄÏÓÔöÐÎÉÁçÓ×ÏÊäÐÒÁÃöi ÄÅÃÙÄÏ×Áço rodzaju

×ÓÐĕčÐÒÁÃÙz innymi,ÐÏÚ×ÁÌÁÊäÃinnymÊäÅÄÙÔÏ×Áçlub tylko ÐÒÚÅÇÌäÄÁç



Temat 3: Integrowanie i opracowywanie 

cyfrowych treŜci

ZaletyDropboxa

Aby ÚÁÃÚäçËÏÒÚÙÓÔÁçz dysku, musiszÕÔ×ÏÒÚÙçkonto Dropbox. Rejestracjajest ÂÅÚÐčÁÔÎÁi
ÍÏŀÅÓÚ×ÙÂÉÅÒÁçÓÐÏĢÒĕÄÒĕŀÎÙÃÈplanów. Plan darmowy obejmuje 2 GB ÐÁÍÉöÃÉdysku,
ÓÙÎÃÈÒÏÎÉÚÁÃÊöz maks. 3 ÕÒÚäÄÚÅÎÉÁÍÉȟÕÓčÕÇÉDropbox Spacesi Dropbox Transfer. Za 9,99
ÅÕÒÏȾÍÉÅÓÉäÃÍÏŀÅÓÚÍÉÅçdo 2 TB (2000 GB) ÃÁčËÏ×ÉÔÅÊÐÁÍÉöÃÉdysku, ÎÉÅÏÇÒÁÎÉÃÚÏÎä
ÓÙÎÃÈÒÏÎÉÚÁÃÊöȟwymienione×ÃÚÅĢÎÉÅÊÕÓčÕÇÉoraz inne,a za16,58ÅÕÒÏȾÍÉÅÓÉäÃÍÏŀÅÓÚÍÉÅçdo
3 TB(3000GB)i ÄÏÓÔöÐdo innychÕÓčÕÇ.

$ÏÓÔöÐÎÅÓäÒĕ×ÎÉÅŀoferty dla firm i ÐÒÚÅÄÓÉöÂÉÏÒÓÔ×. Po ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÕrejestracji ÍÏŀÎÁ

ÕÚÙÓËÁçÄÏÓÔöÐdo DyskupoprzezÐÒÚÅÇÌäÄÁÒËölub zaÐÏĢÒÅÄÎÉÃÔ×ÅÍaplikacji,ÊÅĢÌÉkorzystasz

zÕÒÚäÄÚÅďmobilnych.
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